Calendario - Virada de exercicio 2016/2017 a QEGU LUS

contabil « empresarial

ovembro/2016
D S T Q Q S S 30/11/16
20 21 22 23 24 25 26 » Data limite para solicitacdo de abertura de empresas e alteracdes
27 28 29 30 contratuais

Notas fiscais de servigos com retengado de IRRF e CSRF (PIS/COFINS/CSLL) — Competéncia Novembro/2016
» Necessitam ser encaminhadas ao escritério, assim que recebidas (via e-mail ou fisica), para que sejam providenciados os DARF's com
vencimento em 20/12 /2016

Dezembro/2016

D S T Q Q S S 5/12/16
1 2 3 » Data limite para envio de Notas fiscais de entrada e saida, servigos
4 5 6 7 8 9 10 tomados e prestados, relagdo de canceladas, inutilizadas e rejeitadas,
11 12 13 14 15 16 17 arquivos XML e/ ou TXT e NF Paulista (REDF) Competéncia
18 19 20 21 22 23 24 Novembro/2016
25 26 27 28 29 30 31 12/12/16
75 Feriado nacional Natal » Data limite para envio de admissdes - Competéncia Dezembro/2016
Recesso Régulus - sem expediente de atendimento » Data limite para envio de recibos de pagamento de aluguel -

Competéncia Outubro vencimento Novembro/2016

14/12/16
» Data limite para solicitagdo de certiddes presenciais Forenses (Civeis, Executivos Fiscais, Faléncia, Justica Federal e Distribuigdo Trabalhista) e
Cartorarias

15/12/16
» Data limite para envio dos apontamentos para fechamento de folha de pagamento - Competéncia Dezembro/2016
20/12/16
» Data limite para solicitacdo de férias - Reforcamos que o prazo minimo legal para assinatura do aviso é de 30 dias antecedentes ao periodo de
gozo.
» Inicio da paralisacdo de andamentos e prazos processuais forenses

Janeiro/2017

D S T Q Q S S 9/1/17
1 2 3 4 5 6 7 » Retorno do recesso forense para solicitacdo de certidoes presenciais
8 9 10 11 12 13 14 20/1/17
15 16 17 18 19 20 21 » Retorno de andamentos e prazos processuais forenses
22 23 24 25 26 27 28 31/1/17
29 30 31 » Data limite para envio do saldo de estoque de 31/12/2016
1 - Feriado nacional Confraternizacdo Universal » Data limite para envio de documentos relativos a 2016: Extratos
Retorno do expediente Régulus bancdrios, despesas, contratos, etc.

** Necessidades emergenciais serdo avaliadas pelas equipes envolvidas para possivel resolugéo fora dos prazos estabelecidos.

DOCUMENTOS/INFORMAGOES QUE NECESSITAM SER REPASSADOS DE IMEDIATO A CONTABILIDADE
Gestao de Pessoas
» Desligamentos de colaboradores: informando se o aviso prévio serd indenizado ou cumprido, face as providéncias a serem
tomadas;
» Afastamentos: acompanhados das copias dos atestados e relatérios médicos.
Obs: As planilhas (admissdo, desligamento e/ou férias) necessitam ser preenchidas por completo, pois todas as informagdes
compdem a formalizagdo de cadastro.

Gestdo Fiscal/Tributaria
» Notas Fiscais de aquisicdo de mercadorias ou equipamentos fora do estado(via e-mail ou fisica): para que sejam
providenciadas as GARE's de ICMS Diferencial de Aliquotas ou Antecipagdo da Substitui¢do Tributaria.

Gestdo de Contabil
» Informes de Rendimentos Bancdrios e referentes a maquinas de cartio: para elaboragdo a DIRF 2017.

Documentagdes recepcionadas apds estas datas, caso sejam necessarias corre¢des em fechamentos e/ou declaragdes, incidirdo acréscimos de
retrabalho nos honordarios.
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